Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
(ul. Opolska 19, 41-500 Chorzéw)
Ogtasza nabér kandydatéw na stanowisko:
od referenta do starszego inspektora

w Zespole ds. Projektow
Wymiar etatu: 1/1
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- Generowanie pomystow i przygotowywanie projektow wspotfinansowanych z Unii Europejskiej,
- Przygotowywania wnioskoéw wraz z budzetem projektu i z kompletem wymaganych dokumentow,
- Koordynowanie i monitorowanie merytoryczne i finansowe poszczego6lnych etapow projektow,
- Przygotowywanie sprawozdan, analiza okreslonych danych oraz tworzenie bazy danych
statystycznych,
- Prawidlowe przygotowywanie dokumentacji do wniosku beneficjenta o platnos¢,
- Nawiazywanie wspotpracy z instytucjami partnerstwa lokalnego i partnerami rynku pracy,
- Rozpowszechnianie do§wiadczen nabytych przy realizacji projektow.
Wymagania niezbe¢dne:
- wyksztalcenie wyzsze
- min. 2 letnie dos$wiadczenie zawodowe
- umiej¢tnos$é swobodnego i precyzyjnego wyrazania mysli i redagowania dokumentow
- znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
- znajomos$¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007- 2013
- Dbiegta obshuga komputera (WORD, EXCEL)
Wymagania dodatkowe:
- wyksztalcenie wyzsze o profilach zwigzanych ze stanowiskiem, ktérego dotyczy nabor,
- min. roczne doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
- odbyte szkolenia z zakresu pozyskiwania funduszy z UE,
- odporno$¢ na  stres, komunikatywno$§¢,  kreatywnos$¢,  rzetelno$¢ i sumienno$é
w wykonywaniu powierzonych obowiazkdéw, dyspozycyjnosc¢, odpowiedzialnos$é, skrupulatnosc,
inicjatywa,
- wysoka kultura osobista
- umiejgtno$é pracy w zespole
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- zyciorys — curriculum vitae
- list motywacyjny
- kserokopie $wiadectw pracy
- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach
- kwestionariusz osobowy
- zaswiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione umyslnie
- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
- os$wiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej badz o profilu prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarcze;j.
Ztozone o$wiadczenia powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane.
Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne w zamknigtych kopertach nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu w pokoju nr 13
lub przesta¢ poczta w terminie do 02.02.2009r. na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie
UL Opolska 19
41-500 Chorzow
z dopiskiem: "Nabér — od referenta do starszego inspektora w Zespole ds. Projektow”
Aplikacje, ktore wptyna do PUP z opdznieniem (decyduje data wptywu) lub niespetniajace wymagan
formalnych nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PUP
Chorzéw www.pupchorzow.pl oraz na tablicy informacyjnej PUP przy ul. Opolskiej 19

UWAGA!
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie zapewnia odpowiednie warunki pracy dla oséb
niepetnosprawnych
Z lekkim lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.


http://www.pupchorzow.pl/




