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Data ukazania si¢ ogloszenia nr 7/2011:

26.07.2011r.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
(ul. Opolska 19, 41-500 Chorzéw)
Oglasza nabor kandydatow na stanowisko:

Doradca zawodowy - stazysta / doradca zawodowy
w ramach projektu ,,Skuteczny Urzad II” Poddzialanie 6.1.2 POKL

Wymiar etatu: 1/1

Umowa o prace zostanie zawarta w ramach projektu ,,Skuteczny Urzqd 11" wspoifinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Dzialanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspierania aktywnosci zawodowej w regionie, Poddzialanie 6.1.2
Wspieranie powiatowych i wojewddzkich urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji zawodowej 0sob

bezrobotnych w regionie”.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy, mozliwo$ciach szkolenia i ksztatcenia

Wymagania niezbedne:

Wymagania dodatkowe:

udzielanie porad utatwiajacych wybdr zawodu, zmiang kwalifikacji, podjecie lub

zmiang zatrudnienia

inicjowanie, organizowanie i prowadzanie grupowych porad zawodowych

kierowanie na specjalistyczne badania psychologiczne i lekarskie umozliwiajace wydanie
opinii o przydatnosci zawodowej do pracy i zawodu albo kierunku szkolenia

udzielanie pomocy pracodawcom w doborze kandydatéw do pracy sposrod bezrobotnych
i poszukujacych pracy oraz wsparciu rozwoju zawodowego pracodawcy i jego pracownikow
poprzez udzielanie porad zawodowych

wyksztalcenie wyzsze

znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie standardow i warunkow prowadzenia ushug
rynku pracy

znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych

znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym

umiejetnosé obstugi programu MS Office

wyksztalcenie z zakresu doradztwa zawodowego, pedagogiki, psychologii, nauk
spotecznych

umiejgtnos¢ prowadzenia spotkan grupowych

wysokie kompetencje spoteczne, komunikatywno$¢, odporno$¢ na stres,
odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, empatia

umiejetnosci organizacyjne

wysoka kultura osobista

che¢ podnoszenia kwalifikacji



Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys — curriculum vitae,

- kserokopia dowodu osobistego,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- kserokopie $wiadectw pracy,

- kwestionariusz osobowy,

- os$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji,

- oswiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarczej badz
o profilu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych.

Wymagane dokumenty winny by¢ przez kandydata wlasnorg¢cznie podpisane i zlozone osobiscie
w sekretariacie Urzedu lub doreczone listownie w terminie do dnia 09.08.2011r. pod adresem :
Powiatowy Urzad Pracy

UL Opolska 19

41-500 Chorzéw

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,nabdr na wolne stanowisko urzednicze —Doradca zawodowy-stazysta /
Doradca zawodowy w Centrum Aktywizacji Zawodowej w Dziale Rozwoju Zasobow Ludzkich”

Aplikacje, ktore wplynat po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wpltywu do PUP), nie beda
rozpatrywane.

Inne informacje:
Kandydaci spetniajacy wymogi formalne bgda informowani indywidualnie o terminie testu merytorycznego
i rozmow kwalifikacyjnych.
Do pobrania:
e Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie
e Wzdr oswiadczenia
e Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzgdnicze
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chorzowie
Oferty mozna odebra¢ w terminie 3 miesigcy od dnia zakonczenia procedury naboru, po tym terminie
Komisja zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PUP
Chorzow www.pup.chorzow.sisco.info.pl oraz na tablicy informacyjnej PUP przy ul. Opolskiej 19

UWAGA!
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie zapewnia odpowiednie warunki pracy dla os6b
niepetnosprawnych z lekkim lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 032 34 97 121


http://www.pup.chorzow.sisco.info.pl/

