Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
(ul. Opolska 19, 41-500 Chorzow)
Ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko:

od referenta do starszego inspektora w Referacie ds. finansowo — ksiegowych

Wymiar etatu: 1/1
Umowa o pracg na czas okreslony
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- Analiza bledow i ich korekta w dokumentacji rozliczeniowej ZUS
- Przygotowywanie korekt deklaracji rozliczeniowej ZUS
- Przygotowywanie sprawozdania budzetowego w zakresie wydatkoéw strukturalnych
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z2008r. Nr 16 poz. 100)
Wymagania niezbgdne:
- wyksztalcenie min. $rednie ekonomiczne
- znajomos¢ obstugi programu PLATNIK, TALGOS
- znajomo$¢ paragrafow klasyfikacji budzetowej oraz klasyfikacji wydatkow
strukturalnych
- doswiadczenie zawodowe w zakresie znajomosci zagadnien z tyt. ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych
- doswiadczenie zawodowe w  przygotowywaniu korekt dokumentacji
rozliczeniowej ZUS
- znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
- znajomo$¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
- znajomo$¢ ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
Publicznych
- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych
- umiejetnos¢ obstugi programu MS Office
Wymagania dodatkowe
- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne
- umiejetnos¢ pracy w zespole
- samodzielno$¢ w pracy i wlasna inicjatywa, komunikatywno$¢, sumiennosc,
rzetelnos¢, systematycznos¢, pracowitos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu
powierzonych obowiazkow
- umiejg¢tnos$¢ zdobywania informacji i ich analiza
- wysoka kultura osobista
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- list motywacyjny,
- zyciorys — curriculum vitae,
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,
- kserokopie $wiadectw pracy,
- kserokopia dowodu osobistego
- kwestionariusz osobowy,
- oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwo popelnione umyslnie,
- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,
- o$wiadczenie kandydata o nie prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej badz o profilu
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej.
Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne w  zamknigtych kopertach nalezy skltada¢ w  sekretariacie Urzgdu
w pokoju nr 13 lub przesta¢ poczta w terminie do 18.11.2008r. na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie
Ul. Opolska 19
41-500 Chorzow
z dopiskiem: "Nabér — pracownik w referacie ds. finansowo — ksiggowych
Aplikacje, ktore wptyna do PUP z opdznieniem (decyduje data wptywu) lub niespetniajace wymagan
formalnych nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PUP
Chorzéw www.pupchorzow.pl oraz na tablicy informacyjnej PUP przy ul. Opolskiej 19
UWAGA!
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie zapewnia odpowiednie warunki pracy dla oséb
niepetnosprawnych z lekkim lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.



http://www.pupchorzow.pl/

