Wymiar etatu: 1/1

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
(ul. Opolska 19, 41-500 Chorzéw)
Ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko:

Lider klubu pracy - stazysta

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- pomoc osobom bezrobotnym i poszukujacym pracy w aktywnym poszukiwaniu pracy polegajaca na
przygotowaniu do lepszego radzenia sobie w poszukiwaniu i podejmowaniu zatrudnienia, w szczegdlnosci

przez:

e prowadzenie szkolen z zakresu umiejgtnosci poszukiwania pracy

e prowadzenie zaj¢¢ aktywizacyjnych

e umozliwianie dostgpu do informac;ji i elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu umiejgtnosci
poszukiwania pracy i samozatrudnienia

- nabdr os6b do grup zajgciowych

- sporzadzanie harmonogramu i planu zajg¢ aktywizujacych

- opracowanie programu zaj¢¢ aktywizujacych z uwzglednieniem potrzeb szkoleniowych z zakresu
aktywnego poszukiwania pracy uczestnikow grup zajeciowych

- popularyzacja ustug Klubu Pracy wsrod klientow urzgdu

- opracowywanie, odpowiednie gromadzenie, aktualizowanie i upowszechnianie informacji zawodowe;j
wsrod osob pozostajacych bez pracy

- przygotowanie danych i informacji dla potrzeb statystyk i sprawozdan w zakresie realizowanych ustug

Klubu Pracy

Wymagania niezbe¢dne:

wyksztatcenie wyzsze (psycholog, pedagog, terapeuta, doradca zawodowy)
znajomos$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz
z aktami wykonawczymi w szczeg6lnosci rozporzadzenia w sprawie standardow
ustug rynku pracy oraz w sprawie szczegotowych warunkow prowadzenia ushug
rynku pracy

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych

umiejgtnos¢ obshugi programu MS Office

umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagania dodatkowe

doswiadczenie w prowadzeniu grupowych zaje¢ dydaktycznych/ preferowane
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu umiejetno$ci poszukiwania pracy
predyspozycje, umiejetnosci 1 doswiadczenie zwiazane z obstuga klienta
w zakresie poradnictwa i orientacji zawodowej

umiejetnosci 1 cechy osobowosciowe predysponujace do wystapien publicznych
przed audytorium

znajomos¢ lokalnego rynku pracy

wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys — curriculum vitae,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- kserokopie $wiadectw pracy,

- kwestionariusz osobowy,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnoS$ci za przestepstwo popetnione umyslnie,

- os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

- os$wiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej badz o profilu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej.



Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne w  zamknigtych kopertach nalezy sklada¢ w  sekretariacie Urzedu
w pokoju nr 13 lub przestaé poczta w terminie do 03.07.2009r. na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie
UL Opolska 19
41-500 Chorzow
z dopiskiem: "Nabor — Lider klubu pracy - stazysta”
Aplikacje, ktore wptyna do PUP z opoznieniem (decyduje data wptywu) lub niespetniajace wymagan
formalnych nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PUP
Chorzéw www.pupchorzow.pl oraz na tablicy informacyjnej PUP przy ul. Opolskiej 19

UWAGA!
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie zapewnia odpowiednie warunki pracy dla oséb
niepemnosprawnych z lekkim lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.


http://www.pupchorzow.pl/

