Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
(ul. Opolska 19, 41-500 Chorzow)
Ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko:

od starszego referenta do starszego inspektora w Zespole ds. instrumentéw rynku pracy

Wymiar etatu: 1/1
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- Wspieranie pracodawcow oraz osob bezrobotnych poprzez: pozyskiwanie i realizacjg ofert dotyczacych
realizacji stazy, przygotowania zawodowego dorostych, prac interwencyjnych, robot publicznych,
prac spotecznie — uzytecznych oraz doposazenia miejsc pracy,
- Przygotowywanie i rozliczanie zawartych uméw,
- Wspieranie przedsigbiorczosci,
- Przygotowywanie i rozliczanie uméw dotyczacych jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej,
Realizacja projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wymagania niezbe¢dne:
- wyksztalcenie wyzsze (wymagany profil: ekonomiczny, prawniczy lub administracyjny)
doswiadczenie w dziatach ksiggowosci — min 6 miesigcy
- znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
- znajomos¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego
- znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych
- umiejetnos¢ obstugi programu MS OFFICE
doswiadczenie w dzialach ksiggowosci — min 6 miesigcy

Wymagania dodatkowe:

- odpornos$¢ na stres, pracowito$¢, sumiennosc, rzetelnosé, uczciwosc¢ i doktadnosé w wykonywaniu
powierzonych obowiazkow
- wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- zyciorys — curriculum vitae
- list motywacyjny
- kserokopie §wiadectw pracy
- kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie
- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach
- kwestionariusz osobowy
- o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie
- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
- o$wiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej badz o profilu prowadzone;j
dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne w zamknigtych kopertach nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzgdu w pokoju nr 13
lub przesta¢ poczta w terminie do 19.02.2010r. na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie
UL Opolska 19
41-500 Chorzow
z dopiskiem: "Nabor — pracownik w Zespole ds. instrumentéw rynku pracy i projektéw”

Aplikacje, ktore wplyna do PUP z opdznieniem (decyduje data wptywu) lub niespetniajace wymagan formalnych
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PUP
Chorzow www.pupchorzow.pl oraz na tablicy informacyjnej PUP przy ul. Opolskiej 19

UWAGA!
Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie zapewnia odpowiednie warunki pracy dla oséb
niepetnosprawnych z lekkim lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.


http://www.pupchorzow.pl/

