OGLOSZENIE

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 ust 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwiefi publicznych
(tj.: Dz.U. 2 2015r. poz. 2164 z p6zn. Zm.)

ZAMAWIAJACY

Miasto Chorzéw - Powiatowy Urzad Pracy
ul. Opolska 19

41-500 Chorzow

REGON: 276718870, NIP 627 227 32 06

Fax. (32) 3497 100;

e-mail: Zamowienia@pupchorzow.pl

WWW; http://chorzow.praca.qgov.pl; www.pup.chorzow.sisco.info

Godziny pracy Zamawiajacego:
poniedziatek, wiorek, $roda: 7:00-15:00
czwartek: 7:00-16:30

piatek: 7:00-13:30

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie (ul. Opolska 19, 41-500 Chorzow) w zakresie
wyszczegdlnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2016r.,
poz. 1113 z pbzn. zm.).

2. Uslugi pocztowe o ktorych mowa w ust. 1 obejmuja odbiér, przyjmowanie, przemieszczanie
i dorgczanie przesylek pocztowych (w tym doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu
Postepowania Administracyjnego) oraz ich ewentualnych zwrotdbw w obrocie krajowym
i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granicg wraz z odbiorem przesylek z siedziby
Zamawiajacego. Przedmiotem zaméwienia jest takze ustuga codziennego doreczania zwrotnego
potwierdzenia odbioru (zwanego dalej ZPO) i zwrotdw przesytek pocztowych do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

3. Przedmiot zamdéwienia musi byé realizowany na zasadach zgodnych z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdinosci z;

3.1 ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 1113 z pdzn.
zm.),

3.2 ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016r.
poz. 23 z pdzn. zm.),

3.3 rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.
z 2013r. poz. 545),

3.4 rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013r. poz. 1468).

4. Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2017r. — 31.12.2017r.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zambwienia (o gabarycie A i B) rozumie sig

przesytki:

3.1 zwykle ekonomiczne (listy) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybsze;

kategorii.
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5.2 zwykle priorytetowel/ekspresowe (listy) — przesylki nierejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii.

5.3 poleccne ekonomiczne (listy lub- paczki) - przesytki rejestrowane, przemieszczane
idoreczane wsposob zabezpieczajacy je przed ufrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, nie bedace przesylkami najszybszej kategorii.

5.4 polecone priorytetowe/ekspresowe (listy lub paczki, krajowe lub zagraniczne) - przesytki
rejestrowane, przemieszczane idoreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej kategorii.

5.5 polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (listy lub paczki) — przesytki
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

5.6 polecone priorytetowe/ekspresowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (listy lub paczki,
krajowe lub zagraniczne) — przesylki przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy
je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesylkami najszybsze;
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

5.7 Gabaryt A — to listy o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byé
mniejsze niz 90 x 140 mm; maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢
20 mm, dtugosé 325 mm, szerokosé 230 mm oraz paczki o wymiarach: minimum — wymiary
strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm; maksimum - Zzaden z wymiaréw
nie moze przekroczyé : dlugos¢ 600 mm, szerckos¢ 500 mm, wysokosé 300 mm.

58 Gabaryt B - to przesytki o wymiarach: minimum — jesli choé jeden z wymiaréw przekracza
wysokos¢ 20 mm iub dtugosé 325 mm lub szerokosé 230 mm; maksimum — suma diugosci,
szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm oraz paczki o wymiarach: minimum - jesli cho¢
jeden z wymiarow przekracza dtugosé 600 mm lub szeroko$é 500 mm lub wysokosé 300
mm.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego,

zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotu niedoreczonych przesytek — raz dziennie w dni pracy

Zamawiajacego w godzinach 990 — 1000,

Dla przesylek krajowych Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzorédw drukéw ZPO okreslonych

w zataczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do siedziby

Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu

dorgczenia przesylki, w terminach okre$lonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracii

i Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez

operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz. 545). Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie

nadania jednoznacznie okreélalo date przyjecia przesylki przez placowke nadawczg oraz placowke

oddawcza, miejsce (jednostke organizacyjna) Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie, date i

podpis osoby odbierajacej oraz date | i Il awiza.

Szczegolowy zakres przedmiotu zamoéwienia zostat okreslony w tabeli w formularzu oferty

(Zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia).

Tabela, o kiorej mowa w ust.1 okresla szacunkowe potrzeby Zamawiajacego. Podane ilosci stuza

orientacyjnemu okre$leniu wielkosci przedmiotu Zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do ewentualnego zlecenia mniejszej lub wigkszej ilosci przesytek — co nie bedzie mialo wplywu na
zaoferowang ceng przez Wykonawce oraz nie bedzie stanowié zmiany umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego nadania innego rodzaju przesytki -

nieokreslonego w powyzszej tabeli. Wowczas cena bedzie ustalona zgodnie z obowiazujacym na
dany dzien cennikiem.



12. Wykonawca, skiadajac swoja oferte w niniejszym postepowaniu akceptuje w catosci i bez
ograniczen tresé niniejszego ogtoszenia oraz istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone
do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wraz ze wszystkimi zasadami jakim
podporzadkowane jest niniejsze postepowanie niezaleznie od tego, jakie moga byt jego whasne
warunki Swiadczenia ustug, od ktérych niniejszym odstepuije.

.  WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowiazuje sie do adbioru przesytek od Zamawiajacego ze swojej siedziby jeden raz

dziennie — w dni pracy Zamawiajacego w godzinach:

— od 149 do 1430 — w poniedziatki, wtorki, Srody

- od 15%do 1690 — w czwartki

— od 1230 do 13% — w pigtki
Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo indywidualnego ustalenia sposobu
i godziny odbioru przesytek, lub indywidualnego nadania przesylki w najblizszej placowce
nadawczej.

2. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajgcego,
zwrotnych potwierdzen odbioru | zwrotu niedoreczonych przesytek — raz dziennie w dni pracy
Zamawiajacego w godzinach 900 - 1000,

3. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przekazanie przesylek do nadania w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miegjsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

4, Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych
(miesigc kalendarzowy), jako iloczyn ceny jednostkowej brutto zaoferowanej w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik 1 do niniejszego ogtoszenia za dany rodzaj przesylki oraz
rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju. Uiszczanie naleznosci za $wiadczenie ustug bedzie
nastepowalto w formie optaty z dotu.

5. Przesylki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonegoe przez niego postepowania
administracyjnego  Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i
sposobem okreslonym w Kodeksie Postepowania Administracyjnego.

6. Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki
stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w sposdb
trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczednie
okreslajac rodzaj przesylki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza
stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy i przesylki. Wszelkie inne dodatkowe
oznaczenia przesylek pocztowych, ktére sg niezbedne do nadania przesyki (np. potwierdzenie
nadania paczki pocztowej, zwrotne potwierdzenie odbioru dla zagranicznej przesylki listowej) —
Wykonawca ma obowigzek zapewnié we wiasnym zakresie Zamawiajacemu przed rozpoczeciem
obowigzywania umowy - tj. do dnia 31.12.2016r.

7. Realizacja przedmiotu zamowienia odbywa¢ sig bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych do
nadania przesylek rejestrowanych w formie pocztowej ksigzki nadawczej (sporzadzone w dwéch
egzemplarzach) oraz zestawienia ilosciowego dla przesylek nierejestrowanych (sporzadzone w
dwoch egzemplarzach).

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, przed rozpoczeciem realizacji umowy, wskazat z imienia
i nazwiska osobe (wraz z podaniem telefonu kontaktowego oraz adresu poczty elektronicznej)
odpowiedzialng za realizacje warunkéw umowy (opiekun klienta). Zmiana danych opiekuna klienta
wskazanego w umowie nie wymaga zmiany umowy a jedynie poinformowania Zamawiajacego
w formie pisemnej.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy bedzie korzystat z pocztowej ksigzki nadawczej witasnego wzoru. W pocztowe;
ksigzce nadawczej Zamawiajacy bedzie zamieszczat w szczegélnosci nastepujace informacje:

— date nadania przesyki,

— dane adresata,

— migjsce doreczenia,

— wage przesyki,

— rodzaj nadanej przesyiki.
Wykonawca ustali wzér formularza nadania dla przesylek nierejestrowanych, ktére stanowi¢ bedg
zalacznik do umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do weryfikacji wagi przesytki i wpisania odpowiedniej kwoty
zgodnie z cennikiem zaproponowanym w formularzu ofertowym oraz podliczenia catej ksigzki
nadawczej z wyszczegdlnieniem ilosciowym i wagowym wszystkich nadanych przesylek
i opatrzeniem jej pieczatka placowki pocztowe;.
Wykonawca ma obowigzek sporzadzania zestawienia zwrotéw przesylek niedoreczonych po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy.
Zestawienie zwrotéw musi zawiera¢ dla przesylek rejestrowanych:

— numer nadawczy zwracanej przesytki,

—  kwote zwrotu zgodna z formularzem ofertowym.
W przypadku zfozenia oferty z cenami indywidualnymi, ktore stanowig tajemnice przedsiebiorstwa —
Wykonawca bedzie zwolniony z wpisywania kwoty przesyki do ksigzki nadawczej Zamawiaigcego.
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
jej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy wskazane w czesci Il (Przedmiot zamoéwienia) — ust. 3 niniejszego ogloszenia
— a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2016r., poz. 380 z pdzn. zm.).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawcza w miejscowosci, w kiorej
znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod
adres przesylek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie miejscowosci lub gminy, bedacej
adresatem przesylek, w szczegolnosci na terenie dzielnic Chorzowa (Chorzéw Centrum, Chorzow
I, Chorzéw Stary, Chorzéw Batory). Adresy placéwek na terenie kazdej z dzielnic miasta Chorzowa
nalezy wpisa¢ do oferty cenowej — zatacznik 1 do ogloszenia.
Placowka pocztowa musi by¢ dobrze widoczna i fatwo dostepna dla klientéw oraz czynna
przynajmniej od poniedziatku do pigtku, wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy, przez minimum 6
godzin dziennie.
Jezeli jednostka Wykonawcy znajduje sie w lokalu w kiérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, to Wykonawca musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko przeznaczone do obstugi
klientdw w zakresie ustug pocztowych, oznaczone widocznym logo wykonawcy lub nazwa (przez
caly okres obowigzywania umowy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawa kontroli jednostki pocztowe] Wykonawcy w zakresie spetnienia
warunkdéw udzialu w postgepowaniu - przed rozstrzygnieciem postepowania oraz w czasie
obowigzywania umowy.

DANE DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedtug takiego samego schematu, stanowigcego
zalgeznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione) do reprezentowania
Wykonawcy - do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo / upowaznienie.
Oferte nalezy zlozy¢ w jeden nastegpujacy sposob:
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— osobiscie do siedziby Zamawiajacego (pokdj 18, | pietro);

— przestaé za poérednictwem operatora pocztowego (lub kurierem) na adres Zamawiajacego
(Powiatowy Urzad Pracy; ul. Opolska 19; 41-500 Chorzow);

— mailem - skan podpisanej oferty, zgodnie z ust. 2 (w wyznaczonym terminie) — po czym nalezy
przesia¢ oferte do Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego lub dostarczy¢
osobiscie.

. Termin sktadania ofert wyznacza sie na dzien 6.12.2016r. do godziny 8:00.
. Ztozona oferta musi obejmowa¢ calos¢ zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czgsciowych oraz wariantowych.
. Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu usiug
pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2016r.,
poz. 1113 z pézn. zm.). W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce powyzszego warunku —
Wykonawca jest zobowigzany przediozyé wraz z ofertg aktualny dokument potwierdzajacy dokonanie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektroniczne;.
. Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jeZeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2 ustugi w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek o wartosci minimum 70.000 2z} netto kazda. W
celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku — Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wraz
z ofertg wykaz ustug zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy ~ w tym okresie, polegajacych na nalezytym
wykonywaniu ustug w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci
minimum 70.000 zt netto kazda, z podaniem ich wartosci, dat wykonania i odbiorcow (Zamawiajgcy
dopuszcza wykazanie przez Wykonawce réwniez ustug aktualnie realizowanych, jeszcze nie
zakonczonych, ale z podaniem wartosci juz zrealizowanej czedci ustug — minimum 70.000 zt netto) -
wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug (tres¢ tych dokumentéw winna
umozliwiaé identyfikacje z wykazana przez Wykonawce ustugg i stanowic¢ jednoznaczne potwierdzenie,
ze wykonana ona zostata nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do
niniejszego ogloszenia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres
przesylek (awizowanych) znajdowaly sie¢ na terenie miejscowosci lub gminy, bedacej adresatem
przesylek, w szczegdinosci na terenie dzielnic Chorzowa (Chorzow Centrum, Chorzéw ll, Chorzow
Stary, Chorzoéw Batory). Placéwka pocztowa musi by¢ dobrze widoczna i fatwo dostepna dla klientow
oraz czynna przynajmniej od poniedziatku do pigtku, wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy, przez
minimum 6 godzin dziennie. JeZeli jednostka wykonawcy znajduje sie w lokalu w ktérym prowadzona
jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, to wykonawca musi posiadaé wyodrebnione stanowisko
przeznaczone do obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych, oznaczone widocznym logo wykonawcy
lub nazwg (przez caly okres obowigzywania umowy). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
skontrolowania wskazanych przez Wykonawcg placowek przed rozstrzygnigciem postgpowania.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie z wykonawcami: pisemnie, faksem lub e-

mailem:

— pisemnie na adres: Powiatowy Urzad Pracy; ul. Opolska 19; 41-500 Chorzéw
— fax: 32/3497 100

— e-mail: zamowienia@pupchorzow.pl




V.  WYBOR OFERTY

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cene brutto — jednoznaczna, kompletng
i ostateczna,

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich i okresiac:

a. koszty przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
2wrotow,

b. podatek VAT wg. stawki obowigzujacej na dzien terminu otwarcia ofert,

¢. wszystkie inne koszty wskazane w ofercie cenowej, ktore maja wplyw na ceng oferty.

3. Zacene oferty uznaje sie cene brutto, podang w zalgczniku nr 1 niniejszego ogtoszenia. Cena ta stuzy
do poréwnania ztozonych ofert. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy moze sig
zmieni¢. Podane ilosci poszczegdinych produktéw stuzace do wyliczenia ceny, moga ulec zmniejszeniu
lub zwiekszeniu, w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

4, Cena jednostkowa brutto z tabeli stanowigcej szczegétowy formularz cenowy w formularzu oferty
(Zatacznik 1) — stanowi podstawe do rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca (podstawe do
naliczenia faktury Vat). Wykonawca gwarantuje niezmiennosé cen w calym okresie obowigzywania
umowy (nie dotyczy zmiany stawki Vat).

5. Oferty zostang ocenione na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

a. 80% - cena
Oferta przedstawiajaca najnizszg cene ofertowa brutto otrzyma maksymalng liczbe punktow (80
pkt). Pozostatym oferentom przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktow zgodnie
ze wzorem:
Cena najpizsza
X= x 100 x 80%.
Cena badana

b. 15% - kryterium spoteczne
Punkty przyznawane beda na podstawie wskazanej przez Wykonawce liczby pracownikdw, ktorzy
beda zatrudnieni do realizacji przedmiotu zamowienia na terenie Chorzowa na umowe o prace
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. Oferta przedstawiajaca najwigcej zatrudnionych
pracownikdw na petny etat ofrzyma maksymalng liczbe punktéw (15 pkt). Pozostatym oferentom
przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw zgodnie ze wzorem:

llos¢ pracownikOw sadana
X = x 100 x 15%.
lloS¢ pracownikow najwyzsza

¢. 5% - termin platnosci faktury
Punkty przyznawane bedg na podstawie wskazanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia) terminu platnosci wedtug nastepujacych zasad:
a. Termin ptatnosci wynoszacy 21 dni: 0,00 pkt
b. Termin platnosci wynoszacy 30 dni: 5,00 pkt
Termin platnosci faktury liczy sie od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej
faktury. Minimalny wymagany termin platnosci faktury wynosi 21 dni.

VI.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zaméwienia zawart z nim umowe z uwzglednieniem
nastepujgcych postanowien:
11 Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
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zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie w zakresie
wyszczegolnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U.
z 2016r., poz. 1113 z pbzn. zm.).
Ustugi pocztowe o ktérych mowa w ust. 1.1 obejmujg odbior, przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesylek pocztowych (w tym doreczen wynikajacych z przepisow Kodeksu
Postepowania Administracyjnego) oraz ich ewentualnych zwrotdbw w obrocie krajowym
i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granicg wraz z odbiorem przesylek z siedziby
Zamawiajgcego. Przedmiotem zaméwienia jest takZze usluga codziennego doreczania
zwrotnego potwierdzenia odbioru (zwanego dalej ZPO) i zwrotow przesytek pocztowych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich dereczenia lub wydania odbiorcy.
Ustugi pocztowe, ktore sg przedmiotem zamowienia bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w szczegdlnosci okreslonych w
czesci 1l (Przedmiot zambwienia) — ust. 3 niniejszego ogloszenia
Umowa moze byé rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dziefi miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
wypowiedzenie zostato zioZzone.
Integralng czescig umowy jest oferta, ztozona przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2017r.
Przewidywane, szacunkowe wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie
ze ziozong ofertg wynosi ............ zt (sfownie: ............ceen. zh.
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia z tytutu wykonania czesci umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia usiugi odbioru przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego oraz przemieszczania i dostarczania ich adresatom na obszarze catego kraju
i za granice.
Zamawiajacy bedzie korzystat z pocztowej ksigzki nadawczej wlasnego wzoru. W pocztowej
ksigZzce nadawczej Zamawiajacy bedzie zamieszczat w szczegdInosci nastepujace informacje:

— date nadania przesytki,

— dane adresata,

— miejsce doreczenia,

— wage przesylki,

— rodzaj nadanej przesyiki.
Wykonawca ustali wzdr formularza nadania dla przesylek nierejestrowanych, ktore stanowié
beda zatacznik do umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do weryfikacji wagi przesytki i wpisania odpowiedniej kwoty,
zgodnie z cennikiem zaproponowanym w formularzu ofertowym oraz podliczenia calej ksigzki
nadawczej i opatrzeniem jej pieczatkg placowki pocztowej (z wyszczegolnieniem ilosciowym i
wagowym wszystkich nadanych przesylek).
Wykonawca ma obowiazek sporzgdzania zestawienia zwrotow przesytek niedoreczonych po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

Zestawienie zwrotdw musi zawiera¢ dla przesytek rejestrowanych:

— numer nadawczy zwracanej przesytki,

— kwote zwrotu zgodna z formularzem ofertowym.
W przypadku zioZenia oferty z cenami indywiduainymi, ktére stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa — Wykonawca bedzie zwolniony z wpisywania kwoty przesytki do ksigzki
nadawczej Zamawiajgcego.
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Miejscem odbioru przesylek przez Wykonawce jest siedziba Powiatowego Urzedu Pracy
w Chorzowie, ul. Opolska 19, 41-500 Chorzow raz dziennie w dni robocze dla Zamawiajgcego,
w godzinach: od 14% do 1430 — w poniedziatki, wtorki, srody; od 15% do 16 — w czwartki; od
1230 do 13% - w pigtki. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
indywidualnego ustalenia sposobu i godziny odbioru przesylek, lub indywidualnego nadania
przesyiki w najblizszej placowce nadawcze).

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego,
zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotu niedoreczonych przesylek — raz dziennie w dni pracy
Zamawiajacego w godzinach 990 — 1000,

Zasady dokonania rozliczen:

1.14.1 Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc kalendarzowy.

1.14.2 Uiszczanie naleznosci za Swiadczenie ustug pocztowych bedzie nastepowato w
formie oplaty z dotu.

1.14.3 Faktura VAT z tytulu naleznoSci wynikajacej z realizacji umowy, wystawiana
bedzie wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug w terminie 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

1.14.4 NaleznoSci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem
na konto wskazane na fakturze w terminie .... dni od daty wplywu prawidlowo
wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

1.14.5 Za dzief zaptaty przyjmuje sig dzief uznania przelewu na rachunku bankowym
Wykonawcy.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone
z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich
liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywac
beda ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym. Ceny okreslone w formularzu
cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy. Wykonawca gwarantuje
niezmienno$¢ cen w catym okresie obowigzywania umowy (nie dotyczy zmiany stawki Vat).
Roczny (szacunkowy) wykaz ilosciowy przesytek pocztowych wystanych przez Zamawiajgcego
okreslono w tabeli w zataczniku 1 niniejszego ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosé
przesytek moze ulec zmianie i bedzie wynikac z biezacych potrzeb Zamawiajacego.
Reklamacije z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia ofrzymania
reklamaciji. W przypadku reklamaciji przesytek zagranicznych - termin udzielenia odpowiedzi nie
moze przekroczy¢ 90 dni.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placéwka nadawczg w miejscowosci,
wktorej znajduje sie jednostka Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty odbioru
niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie miejscowosci Iub
gminy, bedacej adresatem przesylek, w szczegdinosci na terenie dzielnic Chorzowa (Chorzow
Centrum, Chorzéw Il, Chorzbw Stary, Chorzow Batory).
Placowka pocztowa musi by¢ dobrze widoczna i tatwo dostepna dla klientéw oraz czynna
przynajmniej od poniedziatku do pigtku, wylaczajac dni ustawowo wolne od pracy, przez
minimum 6 godzin dziennie.
Jezeli jednostka wykonawcy znajduje sie w lokalu w ktorym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza, to wykonawca musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko przeznaczone do obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych, oznaczone widocznym logo wykonawcy Iub nazwg
{przez caly okres obowiazywania umowy).
Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy zawierajacy
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wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym rozdziale. Projekt umowy
powinien zawieraé w szczegdlnoSci okreSlenie warunkéw ustug Swiadczonych przez
Wykonawce tj: informacji o terminach dostarczonych przesytek, informacji o przystugujgcym
Zamawiajacemu prawie wniesienia reklamacji.

1.23 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatéw terminowosci dostarczania
przesylek.

1.24 Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoréw drukéw ZPO - okreslonych w zalaczniku 2.

1.25 Kazdorazowo, w momencie odbioru przesylek, Wykonawca potwierdzi czytelnym podpisem
Zamawiajacemu, na przygotowanym przez Zamawiajacego dokumencie, iloS¢ odbieranych w
danym dniu przesytek rejestrowanych oraz nierejestrowanych.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O migjscu i doktadnym terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi w stosownym terminie wybranego Wykonawce.

3. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta wytgcznie z Wykonawca, ktdrego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

4, W przypadku zmian formalno-organizacyjnych Zamawiajgcy wprowadzi zmiane danych do umowy
aneksem.

5. Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng
umowy, zmiany danych teleadresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktéw migdzy stronami.

6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty a przed podpisaniem umowy wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana do realizacji zobowigzuje sie¢ dostarczy¢ kserokopie wpisu do rejestru operatordw pocztowych
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong,

Zatacznik nr 2 — Wzér zwrotnego potwierdzenia odbioru;

Zalaczniki:
Zatgeznik nr 1 - Formularz oferty;
‘Zalqcznik nr 3 - Doswiadczenie zawodowe.
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